Aufgabenfeld e g bel P ge Be eib d

Prozess: 08 Prifungen Prozesslandkarte Steuerberatung

Workflow: Priifung durch
Berufsgenossenschaft

Workflow: Priifung durch LVA oder
Rentenversicherungstrager

Workflow: LohnsteuerauBenprifung

Workflow: Betriebspriifung

0 |Ausloser: Geprifte Prifungsanordnung

1 Aktion: Ricksprache Mandant Vorlage - Anschreiben BP-
Besprechungspunkte Mandant: Termin verschieben.doc

- Prifungsort

- Terminabstimmung

- ggfl. Anforderung FiBu Unterlagen (Kassenbelege- und Bericht,
Bank, SuSa), GDpDU-CD

Vorlage - Anschreiben
Einspruch Betriebspriifung.doc

- AIS Tax Audit CL Betriebspriifung.docx
2 Aktion: Vorbereitung auf Prifung - ggfl. Temin Priiferzimmer festlegen/Eintrag im Kalender (Lingen) Checkliste, Musterordner

- Unterlagen zusammenstellen lassen Checkliste -

- GDpDU-CD erstellen bzw. beim Mandanten anfordern Betriebspriifung.doc

- Festlegung des Ansprechpartners
- ggfl. Kontaktaufnahme mit dem Prifer (Ort/Zeit etc.)

3 Aktion: Prufungsbegleitung - Besprechungsprotokolle Excel-Tool
- Informationen an Mandanten Steuerhochrechnung
- stl. Auswirkungen der Prifungsfeststellungen ermitteln

4  |Aktion: Schlussbesprechung - Antrag auf Zusendung eines vorlaufigen Prifungsberichts
- Besprechungsprotokoll anfertigen

5 Aktion: Auswertung Prifungsbericht Bei Feststellungen:

- Berechnung der Folgewirkungen

- Berichtigung der noch offenen Steuerveranlagungen durch
Anderungsantrag

- zustandige Sachbearbeiter informieren (intern/extern)

- Anschreiben an Mandanten

6 Externes Ergebnis: Mitteilung Ablage Papier: Ablage:
Prifungsbericht Steuerakte/Dauerakte
Ablage EDV:
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Workflow: Wirtschaftsprifung
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